Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia na $wiadczenie kompleksowej obstugi

prawnej w SBM ,,Dom” w Warszawie, ul. Fasolowa 37 LU 1.
( www.sbmdom.com.pl )

Informacije o Spétdzielni:

Spotdzielnia Budowlano — Mieszkaniowa DOM posiada w swoich zasobach 25 budynkéw
mieszkalnych wielorodzinnych, w ktérych znajduje sie 1033 lokale mieszkalne, 16 lokali
uzytkowych, dwa podziemne garaze, 9 domdw jednorodzinnych, 55 garazy wolnostojacych.
Spotdzielnia prowadzi wyfacznie dziatalnos¢ eksploatacyjng, w tym zarzadza 1 wspdlnota
mieszkaniowg. Spoétdzielnia nie prowadzi i nie planuje prowadzenia dziatalnosci
inwestycyjnej. Szczegdtowe informacje znajdujg sie na stronie internetowe;.

b)

d)

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej (

doradztwo prawne wraz z zastepstwem procesowym), w szczegdlnosci :

udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania

prawa;

sporzadzanie pisemnych opinii prawnych i ekspertyz w sposéb zrozumiaty i
wyczerpujgcy ze wskazaniem najlepszych z mozliwych rozwigzan w sprawach
budzacych watpliwosci prawne;

informowanie o biezacych zmianach prawa dotyczacych zakresu dziatalnosci

Zleceniodawcy;

uczestniczenie w rokowaniach prowadzonych przez Zleceniodawce, ktérych celem
jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, a w szczegdlnosci
umow dtugoterminowych, nietypowych lub dotyczgcych znacznej wartosci;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie przygotowywania projektéw
wewnetrznych aktéw prawnych i ich aktualizacji;

przygotowywanie we wspofpracy z pracownikami Spoétdzielni projektéw umow,
porozumien,, uchwat, petnomocnictw, upowaznien oraz projektéw pism i

wystgpien;

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw umédw, porozumien,
przygotowanych przez poszczegdlne komérki organizacyjne;

prowadzenie spraw oraz wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdami
powszechnymi, organami i sagdami administracyjnymi, Sadem Najwyiszym oraz
organami egzekucyjnymi w zakresie petnomocnictw udzielonych przez Zarzad

Spétdzielni;



i) niezwtoczne przedktadanie Zleceniodawcy pisemnych informacji o przebiegu
rozpraw i wydanych wyrokach w prowadzonych sprawach;

j)  gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi sprawami;

k) petnienie dyzuru w siedzibie Spoétdzielni raz w tygodniu po dwie godziny.
Zamawiajacy zapewni pomieszczenie oraz dostep do Internetu i drukarki;

[} doradztwo i pomoc prawna na posiedzeniach organow statutowych spotdzielni;

Oferta powinna zawierac:

1. Krotkie portfolio wraz z wykazem obstugiwanych w ciggu ostatnich 5 lat spoétdzielni
mieszkaniowych z podaniem okresu $wiadczenia obstugi prawnej.

2. Kserokopie zaswiadczenia o wpisie na liste radcéw prawnych wiasciwej okregowej
izby radcéw prawnych,

3. Kserokopie polisy ubezpieczeniowe] w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
wykonywania zawodu radcy prawnego,

4. Wysoko$¢ oczekiwanego wynagrodzenia miesiecznego netto, podatku VAT oraz
miesiecznego wynagrodzenia brutto za kompleksowg obstuge prawng w zakresie
przedmiotu zamowienia opisanego w punkcie | oraz wysokos¢ stawkiza 1 godzine
ustug dodatkowych opisanych w punkcie |, lit. 1) SIWZ. Zastrzezenie: uprawnienie do
kosztow zastepstwa prawnego nie dotyczy kosztow okreslonych w nakazach zaptfaty w
postepowaniu upominawczym.

5. Dane kontaktowe: adres korespondencyjny, numer telefonu, adres e-mail.

Oferty, w zamknietych kopertach nalezy sktada¢ w siedzibie Spotdzielni, 02-482 Warszawa,
ul. Fasolowa 37, LU1 (poniedziatek: 10-18, wtorek-pigtek: 8-16) osobiscie, za
posrednictwem poczty lub mailem ( w formie podpisanych scanow ) na adres:
sekretariat@sbmdom.com.pl, w terminie do dnia 10.12.2021.

Osoba do kontaktu z oferentami: Prezes Zarzadu Jacek Frydryszak, tel. 22 863 92 48,
601 803 591, e-mail: j.frydryszak@sbmdom.com.pl

Po dokonaniu przez Zarzad wstepnej selekcji ofert, zostang przeprowadzone dodatkowe
rozmowy z wybranymi oferentami.

Przewidywany termin zakonczenia postgpowania i dokonanie wyboru ustlugodawcy — do
dnia 15.01.2022. Umowa o $§wiadczenie obstugi prawnej bedzie obowiazywala od dnia

01.02.2022.



Do sktadania ofert zapraszamy wylqcznie podmioty posiadajgce praktyke w obstudze

spotdzielni mieszkaniowych w okresie ostatnich 5 lat przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Spotdzielnia zastrzega sobie prawo przerwania lub odstgpienia od wskazanej procedury
na kazdym jej etapie bez podawania przyczyn.

Zatgcznik: wzér umowy.

Zarzad SBM ,,Dom”







UMOWA O SWIADCZENIE OBStUGI PRAWNE)

zawarta w dniu ..., 2022 roku
pomiedzy:

Spoétdzielnia Budowlano - Mieszkaniowg ,,Dom” z siedzibg w Warszawie ( 02-482 ) przy
ul. Fasolowej 37, LU1, wpisang pod numerem KRS 0000017484 do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xl
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP: 525-001-00-25, zwang dalej
»Zleceniodawcg”, reprezentowang przez:

1. Pana Jacka Frydryszaka — Prezesa Zarzadu,
2. Pania Marianne Pitka — Cztonka Zarzadu.

@ srneneanenenZ Siedzibg wo....wpisang pod nr KRS / CEIDG.... NIP: , zwang dalej lub
Zleceniobiorcg reprezentowang przez:

§ 1.

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie kompleksowej obstugi prawnej, a w
szczegolnosci w zakresie:

1. Udzielania konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnier w zakresie stosowania prawa;

2. Sporzadzania pisemnych opinii prawnych i ekspertyz w sposdb zrozumiaty i
wyczerpujgcy ze wskazaniem najlepszych z mozliwych rozwigzan w sprawach
budzacych watpliwosci  prawne;

3. Informowania o biezgcych zmianach prawa dotyczacych zakresu dziatalnosci
Zleceniodawcy;

4. Uczestniczenia w rokowaniach prowadzonych przez Zleceniodawce, ktérych celem
jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, a w szczegélnosci umow
dtugoterminowych, nietypowych lub dotyczacych znacznej wartosci;

5. Wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi w zakresie opracowywania projektow
wewnetrznych aktéw prawnych i ich aktualizacji;

6. Weryfikacja i opiniowanie projektéw umow, porozumien, uchwat, petnomocnictw,
upowaznien oraz projektow pism i wystapien przygotowywanych przez pracownikéw
Zamawiajgcego; Przygotowywanie i opiniowanie dokumentdéw jak wyzej w sprawach
wymagajacych interpretacji i argumentacji prawnej.

7. Reprezentowania Zleceniodawcy przed sadami powszechnymi i administracyjnymi
wszystkich  instancji, przed Sadem Najwyiszym, przed organami administracji
publicznej oraz w postepowaniu egzekucyjnym w zakresie petnomocnictw udzielonych
przez Zarzad Spoétdzielni;

8. Niezwtocznego przedkifadania Zleceniodawcy pisemnych informacji o przebiegu
rozpraw i wydanych wyrokach w sprawach;



9. Gromadzenia i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi sprawami;

10. Petnienia dyzuru w siedzibie Zleceniodawcy w wymiarze 2 godzin tygodniowo, w
kazdym tygodniu miesigca.

11. Doradztwo i obstuga prawna na posiedzeniach statutowych organow Spétdzielni.

§ 2.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1. Udostepniania Zleceniobiorcg wszystkich posiadanych dokumentdéw oraz informacji
niezbednych do wtasciwego wykonania umowy.

2. Zapewnienia Zleceniobiorca w swojej siedzibie, na potrzeby petnienia dyzuru,
pomieszczenia biurowego wraz z dostepem do Internetu i drukarki.

Kancelaria zobowigzuje sie do:
Swiadczenia ustugi obstugi prawnej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, przy
zachowaniu najwyzszej starannosci oraz petnym wykorzystaniu posiadanej wiedzy
prawniczej oraz doswiadczenia zawodowego jak réwniez  potencjatu
wspotpracownikow dziatajgcych przy wykonaniu przedmiotu umowy.

1. Posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody, jakie mogg powstac w
zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, na kwote............ ztotych, w catym
okresie obowigzywania umowy.

2. Wskazania osoby do $wiadczenia ustugi w imieniu Zleceniobiorcy oraz do kontaktow
ze Zleceniodawcy w nagtych przypadkach. W przypadku choroby, urlopu lub w innych
uzasadnionych  przypadkach, Kancelaria, po uprzednim powiadomieniu
Zleceniodawcy, moze wskazac inng osobe do $wiadczenia ustugi.

§3

1. Czynnodci wskazane w § 1 bedg wykonywane przez Zleceniobiorcg w uzgodnieniu ze
Zleceniodawcg na podstawie zlecenia przekazanego w formie pisemnej, w tym mailem
lub ustnie, z tym zastrzezeniem, ze zlecenie ustne Zleceniodawca potwierdzi
Zleceniobiorcy i mailem w terminie do 24 godzin.

2. Poszczegolne zlecenia bedg zatatwiane w kolejnosci wptywu, z tym zastrzezeniem, ze
Zleceniodawca moze, w porozumieniu ze Zleceniobiorca, zmienic kolejnos¢ wykonania
zlecen.

3. Wszelkie opracowania i inne dokumenty sporzgdzone przez Kancelarie na zlecenie
Zleceniodawcy przygotowane do uzupetnienia w ramach wspétpracy, beda
przekazywane Zleceniodawcy poczty elektroniczng w formie plikow word, a opinie,
ekspertyzy, opracowania i inne dokumenty koricowe bedga przekazywane mailem w
formie skanéw podpisanych przez kancelarie dokumentéw, a oryginaty dokumentow
beda sktadane w sekretariacie Spotdzielni podczas petnienia dyzuru w siedzibie
Zleceniodawcy.

4. Terminy wykonania poszczegdlnych zlecen beda uzgadniane kazdorazowo pomiedzy
stronami.
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1. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie miesieczne za realizacje przedmiotu umowy w
zakresie opisanym w § 1, ust. 1 - 10 wynosi¢ bedzie ... ztotych netto plus

2. Strony ustalajg, ze stawka wynagrodzenia godzinowego za czynnosci wskazane w § 1,
ust: 11 WYNOSH svesoavinss ztotych netto plus nalezny podatek VAT co stanowi kwote
.............................................. briutto (SIOWNIE: iammsmaissieg

3. Wynagrodzenie miesieczne i godzinowe wyptacane bedzie przez Zleceniodawce po
zakonczeniu kazdego miesigca, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy, prowadzony
przez ... numer rachunku: ... w terminie 14 dni po otrzymaniu prawidiowo
wystawionej i dostarczonej przez Zleceniobiorcy faktury.

4. Poza wynagrodzeniem ryczattowym, w przypadku reprezentowania Zleceniodawcy
przed sadami, Zleceniobiorcy, tytutem zwrotu kosztéw zastepstwa procesowego,
przystuguje wynagrodzenie zasgdzone prawomocnym wyrokiem na rzecz
Zleceniodawcy od strony przeciwnej. Wyplata wynagrodzenia nastepuje na zasadach
okreslonych w ust. 3 po wyegzekwowaniu naleinej kwoty kosztow zastepstwa. (za
wyjatkiem kosztow zastepstwa okreslonych w prawomocnych nakazach zaptaty w
postepowaniu upominawczym).

5. Poza wynagrodzeniem ryczattowym, w przypadku reprezentowania Zleceniodawcy w
postepowaniu egzekucyjnym, Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie zasgdzone
prawomocnym postanowieniem komornika na rzecz Zleceniodawcy od strony
przeciwnej, tytutem zwrotu kosztow zastepstwa w postepowaniu egzekucyjnym, po
skutecznym przeprowadzeniu egzekucji i wptywie na rzecz Zleceniodawcy petnej
naleznosci zasgdzonej tytutem wykonawczym. Koszty zastepstwa procesowego w
wysokosci okreslonej wyrokiem sgdowym i postanowieniem Komornika stanowia
kwoty brutto.

6. W przypadku ugodowego zakonczenia postepowania i zniesienia kosztow zastepstwa
procesowego, Zleceniobiorcy nalezne bedzie 50 % kosztéw zastgpstwa procesowego
wedtug rozporzadzenia o minimalnych kosztach zastepstwa procesowego.

7. Wszelkie koszty i wydatki zwigzane z wykonywanem nniejszej umowy w szczegdlnosci
optaty sgdowe, skarbowe, koszty notarialne, koszty uzyskania koniecznych odpisow,
zaswiadzen z urzedow/organow/saddéw, ponosi Zleceniodawca.

§ 5.

1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony od dnia 01.02.2022.

2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe, w drodze stosownego oswiadczenia
woli ztozonego drugiej stronie na pismie — za 2-miesiecznym okresem wypowiedzenia na
koniec miesigca kalendarzowego. W przypadku rozwigzania umowy kancelaria jest
zobowigzana do protokdlarnego przekazania prowadzonych spraw nastepcy wskazanemu
przez Zleceniodawce.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci zgodnych
oswiadczen woli ztozonych sobie wzajemnie przez Strony przy zachowaniu formy pisemnej.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze
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